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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)
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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)

ACTIVATION DE VOTRE COMPTE MICROSOFT OFFICE 365

Etape 1

Tout d’abord, connectez-vous sur https://portal.office.com, puis entrez votre adresse courriel sous la

forme de NumeroD’Admission@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca (ex. : 1234567 @etu.cegep-lanaudiere.gc.ca).

BY Microsoft

Se connecter

|Ef’na' , téléphone ou identifiant Skype

Pas de compte ? Créez-en un !

Wotre compte n'est pas accessible ?

Ensuite, entrez votre mot de passe initial (date de naissance sous la forme de AAMMJJ) puis cliquez sur

Se connecter.

CEGEP REGIONAL
de LANAUDIERE

< etudemo@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca
Entrez le mot de passe

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

Employés: nom_d'utilisateur@cegep-lanaudiere.qc.ca
Etudiants: numérod'admission@etu.cegep-
lanaudiere.gc.ca
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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)

Etape 2

Maintenant, il vous faut changer votre mot de passe pour un mot de passe plus sécuritaire.

CEGEP REGIONAL
de LANAUDIERE

etu.demo3@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca

Mettre a jour votre mot de
passe

Vous devez mettre & jour votre mot de passe, car
vous vous connectez pour la premiére fois ou votre

mot de passe a expiré,

Mot de passe actue

Nouveau mot de passe

Confirmer le mot de passe

Se connecter

Employés: nom_d'utilisateur@cegep-lanaudiere.qc.ca
Etudiants: numérod'admission@etu.cegep-
lanaudiere.qc.ca

Etape 3

Vous étes ensuite
invité a cliquer sur
Suivant afin de
poursuivre la
configuration de

votre compte.

—

CEGEP REGIONAL
efe LANAUDIERE

etu.demo3@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca

Plus d’informations requises

Votre organisation a besoin de plus d'informations
pour préserver la sécurité de votre compte

Utiliser un autre compte

En savoir plus

Employés: nom_d'utilisateur@cegep-lanaudiere.qc.ca
Etudiants: numérod‘admission@etu.cegep-
lanaudiere.qc.ca

Vous devez choisir au moins 'une des méthodes énumérées ci-dessous afin de sécuriser votre compte en

cas de mot de passe oublié.

CEGER REGIONAL
de LANAUDIERE

ne perdez pas l'acces & votre compte !

etu.demo@etu.cegep-lanaudiere.qcca | 2

Pour nous assurer que vous pouvez réinitialiser votre mot de passe, nous devens collecter quelques informations qui nous permettront de vérifier votre identité. Ces

informations
des aptions ci-dessous.

oTéIéphcne d'authentification n'est pas configuré(e). Configurer maintenant

o Adresse Electronique d'authentification n'est pas configuré(e). Configurer maintenant

oLe: questions de sécurité ne sont pas configurées. Configurez-les dés maintenant

annuler

Service informatique 2022
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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)

Une fois cette étape complétée, vous pouvez cliquer sur Terminer.

ne perdez pas |'acces a votre compte !

Merci ! Nous utiliserons les informations ci-dessous pour récupérer votre compte si vous oubliez votre mot de passe. Cliquez sur « terminer » pour fermer cette page.
Téléphone d'authentification est défini(e) sur +1 51-‘ Changer

OAdresse électronique d'authentification n'est pas configuré(e). Configurer maintenant

o Les questions de sécurité ne sont pas configurées. Configurez-les dés maintenant

annL“er

CHANGEMENT DE VOTRE MOT DE PASSE POUR L’ACCES AU RESEAU DU CEGEP AINSI QU’A

PLUSIEURS AUTRES SERVICES RELIES A CET IDENTIFIANT

Pour changer votre mot de passe, deux méthodes vous sont offertes : via le portail Office 365 ou via
un poste de travail du cégep.

Via le portail Office 365

e Sivous n’étes pas déja connecté, rendez-vous sur https://portal.office.com.

e Procédez a votre identification.

e Une fois connecté, cliquez sur la roue dentelée dans le coin supérieur droit (voir I'encadré
1) et ensuite sur Modifier votre mot de passe (voir I'encadré 2).

oo @ | Q Rechercher moe =
L Rechercher @

Paramétres
Installer Office

Thémes

@ & @ 9 & &=

Toutes les

Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway o
applications

Afficher tout

T Charger et ouvrir...

Langue et fuseau horaire

Modifier la langue =

= 8 Mode Sombre ® )
y
‘ .l
- — Mot de passe
2 Modifier votre mot de passe =
document Office récent en ligne

collaborez dessus avec d'autres personnes. Pour commencer, Préférences de contact
Inent ou faites-le glisser ici pour le charger et I'ouvrir.

T Charger et ouvrir... m

Mettre a jour les préférences de contact >
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Entrez votre ancien mot de passe et inscrivez un mot de passe en tenant compte des baremes
suivants :

e Doit contenir au minimum un chiffre.
e Doit contenir au minimum une lettre majuscule et une lettre minuscule.

e Doit contenir au minimum un caractére spécial.

changer le mot de passe

Identifiant utilisateur
guillaume.etudiant@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca

Ancien mot de passe
Créer un mot de passe

Confirmer le nouveau mot de passe

envoyer annuler

Lorsque I'étape ci-dessus est complétée, on vous demandera de vous connecter avec votre nouveau
mot de passe.

CEGEP REGIONAL
/ de LANAUDIERE

guillaume.etudiant@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca

Entrez le mot de passe

Comme vous accédez a des informations sensibles,
vous devez vérifier votre mot de passe.

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter avec un autre compte

Se connecter

Employés: nom_d'utilisateur@cegep-lanaudiere.qc.ca
Etudiants: numérod'admission@etu.cegep- Le changement de mot de passe peut prendre jusqu’a 30
lanaudiere.qc.ca minutes avant d’étre configuré pour 'ensemble des systémes
(Office 365).
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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)

Via un poste de travail du cégep

Une fois connecté a votre compte, appuyez simultanément sur les touches ctrl + alt + del, puis
choisissez Modifier un mot de passe.

Verrouiller

Se déconnecter

Modifier un mot de passe

Gestionnaire des taches

Annuler

Entrez votre ancien mot de passe et inscrivez un mot de passe en tenant compte des baremes
suivants :

e Doit contenir au minimum un chiffre.
e Doit contenir au minimum une lettre majuscule et une lettre minuscule.
e Doit contenir au minimum un caracteére spécial.

Maodifier un mot de passe

-
CRL\9999954

Connectez-vous & CRL Le changement de mot de passe peut prendre jusqu’a 30
. ) n L , .
Corient e connecter & un autre minutes avant d’étre configuré pour I'ensemble des systemes
domaine ? (Office 365).
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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)

REINITIALISATION DU MOT DE PASSE EN CAS D’OUBLI

Etape 1

Pour commencer, connectez-vous sur https://portal.office.com. Ensuite, entrez votre adresse courriel
sous la forme de NumeroD’Admission@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca (ex.: 1234567 @etu.cegep-

lanaudiere.qc.ca).

BB Microsoft

Se connecter

‘E—”na' , téléphone ou identifiant Skype

Pas de compte ? Créez-en un!

\otre compte n'est pas accessible ?

Cliquez sur Suivant.
Etape 2

Cliquez sur J'ai oublié mon mot de passe.

CEGEP REGIONAL
ele LANAUDIERE

“ etudemo@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca
Entrez le mot de passe

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

Employés: nom_d'utilisateur@cegep-lanaudiere.qc.ca
Ftudiants: numérod‘admission@etu.cegep-
lanaudiere.qgc.ca
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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)

Etape 3

Confirmez votre adresse courriel ainsi que le code Captcha (caracteres de I'image).

CEGEP REGIONAL
(grh‘ LANAUDIERE
Retournez sur votre compte

Qui étes-vous ?
Pour récupérer votre compte, commencez par saisir votre e-mail ou votre nom d'utilisateur puis les caractéres situés dans limage ou |z bande-son ci-dessous,

E-mail ou nom d'utilisateur :

\ ctudemo@etu.cegep-lanaudiere.ge.ca

Exemple : utilisateur@ contoso. onmicresoft.com ou utilisateur@cont oso.com

A<

Saisisser les caractéres de I'image ou les mots du fichier audio.

Suivant EERLUIISS

Etape 4

Choisissez I'étape de vérification selon ce que vous aviez configuré préalablement afin de sécuriser votre

compte, puis complétez le processus.

(a CEGEP REGIONAL
/ de LANAUDIERE
Retournez sur votre compte

étape de vérification 1 > choisir un nouveau mot de passe

Choisissez la méthode de contact a utiliser pour la vérification :

@Envuyer un courrier électronigue N o L
Vous allez recevoir un courrier électronique contenant un code de vérification sur
sur mon adresse de messagerie

. votre adresse de messagerie secondaire (NG
secondaire

O Envoyer un SMS @ mon
téléphone mobile

Adresse de messagerie
OAppeIer mon numéro de

téléphone mobile

O Répondre & mes questions de
sécurité

Annuler
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Comment activer votre compte Microsoft Office 365 et choisir votre mot de passe (nouveaux étudiants)

Etape 5

Enfin, saisissez un nouveau mot de passe, tapez a nouveau le mot de passe pour le confirmer et cliquez

sur Terminer.

CEGEP REGIONAL
P/ e LANAUDIERE

Retournez sur votre compte

étape de vérification 1 v > choisir un nouveau mot de passe

* Saisissez le nouveau mot de passe :

* Confirmez le nouveau mot de passe :

LI Annuler

Etape 6

Une fois le mot de passe réinitialisé, une page de confirmation apparaitra. Vous pourrez alors vous

connecter sur les différents services avec votre nouveau mot de passe.

CEGEP REGIONAL
P/ e LANAUDIERE

Retournez sur votre compte
@ \otre mot de passe a été réinitialisé

Pour vous connecter avec votre nouveau mot de passe, cliguez ici.
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A QUOI SERVENT CES AUTHENTIFICATIONS ?

Votre nom d’usager numeroDA@etu.cegep-lanaudiere.qc.ca ainsi que le mot de passe que vous avez

déterminé servent a accéder a ces services :

Réseau sans fil du cégep

Ordinateur du cégep

La suite Office 365 (Teams, Outlook, etc.)
Authentification des produits Adobe
Connexion VPN

Site de support Tl

AN N N N

Moodle (nom d’usager numeroDA sans le reste @etu.cegep-lanaudiere.qc.ca)

VOUS VOULEZ EN SAVOIR PLUS SUR D’AUTRES SUJETS ?

Visitez la page de soutien TI. Plus que des connaissances, ce sont des outils pour vous faciliter la vie.
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